Gemeinde Ittlingen
Landkreis Heilbronn

Bei der Gemeindeverwaltung Ittlingen ist zum nachstmoglichen Zeitpunkt
die Stelle der

Kassenverwaltung (m/w/d)
unbefristet zu besetzen.

Wir suchen eine/n Verwaltungsfachangestellte/n (m/w/d), die/der unser Rathaus-Team
tatkraftig unterstitzt.

Das Aufgabengebiet umfasst insbesondere:

e Verwaltung der Gemeindekasse

e Vollstreckung und Beitreibung

o Niederschlagswasserberechnung

e Veranlagung der Kindergarten- und Schulkindbetreuungsgebiihren

e Bearbeitung der Kosteniibernahme der Kindergartengebihren durch das
Landratsamt

e Erledigung von weiteren Arbeiten auf dem Gebiet des Haushalts-, Steuer- und
Rechnungswesens

e Schliisselverwaltung fiir die 6ffentlichen Gebaude

e Ausstellung von Spendenbescheinigungen

In den ersten Monaten ist die voriibergehende Ubernahme der vakanten Stelle der
Sachbearbeitung im Haupt- und Personalamt vorgesehen.

Eine Anderung des Aufgabengebietes bzw. neue Aufgabenzuordnungen behalten wir uns vor.
Eine Einarbeitung durch die derzeitige Stelleninhaberin ist gewahrleistet

Ilhre Qualifikationen:

e abgeschlossene Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) oder eine
vergleichbare Berufsausbildung

e hohes MaB an Engagement

e Teamfahigkeit

e Flexibilitat

Wir bieten:

e einen sicheren Arbeitsplatz mit moderner Ausstattung

e abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeiten

e eine Vergitung bis zur Entgeltgruppe 9a nach dem Tarifvertrag fir den 6ffentlichen
Dienst (TV6D)

e weitere attraktive Zusatzleistungen wie betriebliche Altersvorsorge,
Vermogenswirksame Leistungen, Leistungspramien und Zuschlage

e regelmalige Fort- und WeiterbildungsmaBnahmen

e Dienstradleasing



e Verglinstigungen zu Kursen der Volkshochschule
e Jobticket

Bitte senden Sie Ihre aussagekraftige Bewerbung bis zum 11.10.2024 per E-Mail an
j.gaertner@ittlingen.de oder auf dem Postweg an Gemeindeverwaltung Ittlingen, Frau Gartner,
Hauptstralle 101, 74930 Ittlingen.

Reichen Sie bitte keine Originalunterlagen ein, da die Bewerbungsunterlagen nach Abschluss
des Verfahrens vernichtet werden.

Fur Ruckfragen steht Ihnen die Hauptamtsleiterin Frau Gartner (Tel: 07266/9191-11, E-Mail:
j.gaertner@ittlingen.de) gerne zur Verfiigung.
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